
開具免用統一發票注意事項： 

1.抬頭名稱：建國科技大學 

2.店章：一定要加蓋店章(注意店章是否有統一編號) 

3.商店負責人私章：除了店章外，需再加蓋負責人私章。 

4.金額大寫確認請與總價處一致。 

附註： 

特別注意數量、單價一定要記得填寫，購買文具時，品名不
可寫一批。 
收據有任何塗改處，請店家負責人要加蓋負責人章。 

 

開具收銀機之統一發票注意事項： 

1.編一編號：77119224 

2.列名產品名稱： 

因收銀機所開發票並不一定會列明中文
品名，因此，需自行在空白處註明所購物
品名稱。 

3.個人簽名： 

1在發票上註明任何文字時，需請同學加簽
個人姓名。 
 
 
 1 2 備註： 
 
1.每位同學申請總額度為 500 元，申請結

報之收據請送交系辦技士忠鉦處理，同

學若尚有疑問時，請來系辦詢問。 
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2.凡收據品名為影印需自已加註影印何

物，無法辨識品名為何物亦需加註。 
3.結報時，請以 A4 紙張列明所有發票收

據的明細金額(請加總計算)，收據用訂書

針訂於明細表上即可，並列明組員名

單、組別(明細單有塗改處，請同學簽

名)。 
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